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INFORMATIKAI ALAPKEPZES

KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1 Képzés megnevezése Informatikai alapképzés

132 OKJ azonositd -

1.3. | Szakmai, vagy nyelvi -

programkovetelmény
azonositoja

1.4. Nyelvi képzéseseténa | -

képzes tipusa, fajtdja,
szintje

19 Képzés nyilvantartasba-

vételi szama

1.6. A képzés célja Alapszinti  digitdlis kompetencidk, szdmitogép-felhasznaldi ismeretek
atadasa. Nagy hangsilyt fektetve a digitdlis kommunikéci6ra. Alap
szOvegbeviteli, képszerkesztési, tabldzatkelési miiveletek bemutatasa.

1 A képzés célesoportja FSként az id8s(ebb) korosztaly. Akiknek eddig hidnyosabb szémitéstechnikai
ismereteik voltak, de mindenképp szeretnének a digitdlis vilagban is
eligazodni.

2. A képzés soran megszerezhetd kompetenciak
| 39 - Ondlldan tudja be- és kikapcsolni a gépet. Eligazodas az ikonok, mappak kozott, az egérhasznalatot
| ismeri.
- Ondlldan tud programot megnyitni, a billenty(izet segitségével szoveget bevinni, a kész munkat el
| tudja menteni.
- Ondlldan tud béngészni az interneten, ismeri a fontosabb, digitalis kapcsolattartasra alkalmas on-line
' kommunikacios csatornakat (e-mail, skype stb.)
- Onalléan tud egyszer(ibb szdveget formazni, tablazatot kezelni.
| Egyszer(ibb képretusélasra képes (képkivagas, transzformaciok).
| Ismeri az Ugyfélkaput, és a hasonl6 on-line feliileteket.
‘: 29 ;.“sz-e_:_kmaiwkészségek: N B
Olvasott szoveg megértése
| Kéznyelvi beszédkészség
I Informéaciéforrasok kezelése
- Kéznyelvi szdveg fogalmazasa irasban
_ Szakmai nyelvezet( iraskészség, fogalmazas irdsban
2.8 . Személyes kompetenciak:
| Megbizhatsag
Felel@sségtudat
| Precizitas
S - - _
o
_~
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| Tarsas kompetenciak:
- Kapcsolatteremtd készség

- Kapcsolatfenntarto készség
| segitékészség

- Motivalhatosag

t2u5:

Modszerkompetencidk:
| Attekinté képesség

| Rendszerezd képesség

| Problémamegoldas

' Hibaelharitas

' Okok feltardsa

| Helyzetfelismerés

' Altalanos tanuldképesség

3. A programba valoé bekapcsolddas feltételei

3.1 Iskolai végzettség Nem igényel iskolai végzettséget.
3.2. | Szakmai végzettség =
3.3. | Szakmai gya_korlét -
3.4. Egészségligyi alkalmassag z
3.5. | Elézetesen elvart ismeretek -
3.6. Egvéb feltételek o -
4. A programban valo részvétel feltételei

41. Részvétel kovetésének maodija Jelenléti iv, haladdsi naplo.
42. Megengedett hidnyzas Az bsszes oraszam 20 %-a
43. Egyéb feltételek -

5. Tervezett képzési ido
51 Elméleti 6rak szama 2
52 Gyakorlati 6rak szdma 38
53 Osszes 6raszam 40

6. A képzés formajanak
6.1. A képzés formaja Csoportos képzés

o
/’/Z/—

.
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7. A tananyagegységek

A tananyagegység megnevezése

7.1 Alapszint(i szamitastechnikai ismeretek
7.2 Alapszintli szovegszerkesztés
73. Alapszint(i kép- és tabldzatszerkesztés

L7.4

Vilaghalé bemutatédsa és kommunikaci6

7.1. Tananyagegység

elvégzésérdl szold
igazolas kiaddsanak
feltételei

7.1.1. | Megnevezése Alapszint(i szamitdstechnikai ismeretek

712. | Célja A tanfolyami résztvevék ismerjék meg a szdmitogép 6 funkcidit, miiksdési
elvét, amennyi a gyakorlati tuddshoz sziikséges. Eligazodéds a digitalis
vilagban (analég folyamatokkal 8sszehasonlitva). Onallé géphasznalat.

7.13. | Tartalma A szamitogép torténetének, miikddésének révid bemutatisa
Bekapcsolds / kikapcsolas, felhasznaldi fiok létrehozasa
Az operacids rendszer bemutatasa, az operdcids rendszer , funkcidja”
Mappa létrehozas, adattarolds elve
Mi a fajl? Fajltipusok, mentés, keresés.

7.14. | Terjedelme 10

7.15. | Elméleti 6rak szama 2

7.16. | Gyakorlati 6rak szdma | 8

7.17. | Atananyagegység 20%-ot nem meghalado Gsszes hidnyzas.

7.2. Tananyagegység

721. | Megnevezése Alapszint szovegszerkesztés

722. | Célja Azalapszintli szovegszerkesztésmodul tanitdsdnak célja, hogy ismerje meg a
szovegbeviteli lehetségeket. (Billentylizethasznalat) Alap szinten legyenek
tisztaban a hallgatok a szdvegformazasi lehetSségekkel, tudjanak szévegrészt
masolni/beilleszteni.

7.23. | Tartalma Program inditdsa

Billentytizet bemutatasa, gépelési lehetdségek
Hibds szOveg javitdsa, visszavonas

Egyszerlibb formazasi lehet6ségek. (betliméret)

4 Z_;r
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E Mentés

7.24. | Terjedelme 10

72.5. | Elméleti 6rak szama 0

7.26. | Gyakorlati 6rdk szdma | 10

727. | Atananyagegység 20%-ot nem meghaladd Gsszes hidnyzds.
elvégzésérdl szold
igazolas kiadasanak
feltételei

7.3. Tananyagegyseg

73.1. | Megnevezése Alapszint(i kép- és téblazatszerkesztés
7.32. | Célia A tanfolyami résztvevék a modul keretében megismernek egyszerlibb
képszerkesztési miivelteket: képkivdgds, transzformdcié. Megismerik a
fontosabb képi fajlformatumokat.
A tablazatkezelés sordn ismerjék meg a cellahasznalatot és fontosabb
fliggvényeket (pl. 6sszeadds).
7.33. | Tartalma Képnézdk / egyszerlibb képszerkeszté programok bemutatdsa
Kép vagasa, forgatdsa
Kép méretezése, mentése mds formatumba
Tablazatkezel§ bemutatésa
Cellahasznalat
Szumma fliggvény
7.34. | Terjedelme 10
7.35. | Elméleti 6rak szdma 0
73.6. | Gyakorlati érék szdma | 10
737. | Atananyagegység 20%-ot nem meghalado 6sszes hidnyzas.
' elvégzésérdl szol6
igazolas kiadasanak
feltételei

7.4, Tananyagegység

74.1. | Megnevezése Vilaghald bemutatdsa és kommunikdacid

742. | Célja A tanfolyami résztvevék a modul keretében betekintést nyernek a vildghald
vilagaba. Kitapasztaljdk a bongészési lehetSségeket, tematikus oldalakat
keresnek fel. Ismerik a keresés lehetéségét. Megismerik az e-mailirds
lehetéséget és egyéb kommunikacios csatornakat (pl. Skype, Messenger).

743. | Tartalma Az internet bemutatdsa, lehet8ségei

Egy bongész6 bemutatdsa
Keresés az interneten

Tematikus oldalak bemutatasa

Szignd helye
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Kozosségi oldalak

E-mailfiok létrehozdsa, ha sziikséges
Jelszo fontossaga

E-mailiras, csatolas lehet&sége
Virusvédelem

On-line telefonalas bemutatésa (pl. skype)

744. | Terjedelme 10
74.5. | Elméleti orak szama 0
74.6. | Gyakorlati 6rdk szama | 10
74.7. | Atananyagegység 20%-ot nem meghalad¢ 6sszes hidnyzds.
elvegzeserdl szolo
igazolas kiaddsanak
feltetelei
8. Csoportlétszam
8.1 Maximalis csoportlétszam (f6) 25 £6

9. A kepzésben részt vev( teljesitményét értékels rendszer leirdsa

Ertékels rendszer leirdsa:

Egy irasbeli (gyakorlati feladatok alkalmazdsat is tesztel§) vizsgafeladat megirdsa, amely ,megfelelt”,
valamint ,nem megfelelt” mindsitésii lehet.
A vizsgafeladat akkor eredményes, ha az el6irt feladat végrehajtésa legaldbb 51%-osra értékelhetd.

A vizsgafeladatot az oktato tandr javaslata alapjan a képzé allitja Ossze, szervezi a vizsgét és gondoskodik a

szalkszer( értékelésrdl.

Sikertelen vizsga esetén egyeni felkésziilési id6 biztositasa utan lehetésége van a résztvevének javitovizsgat

tenni.

10. A képzes zarasa

10.1.

A képzés elvégzésérdl szolo
igazolas kiadadsanak feltételei

A vizsgafeladat legalabb 51 %-os teljesitése.

Megfelelé aranyt részvétel (a megengedett hidnyzason beliil).

Képzés dijanak rendezése.

11. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

T

Személyi feltételek

A jogszabdlyi elGirasok figyelembe vételével:

-elméleti oktatd: a szakképesitésnek megfelelé fels6foki
végzettseggel rendelkezik,

- gyakorlati oktato: a szakképesitésnek megfelel6 dllamilag
elismert kozépfoku végzettséggel és minimum 5 éves szakmai
gyakorlattal vagy a szakképesitésnek megfeleld felséfoku
végzettséggel rendelkezik.

1L 1

Személyi feltételek biztositasanak

modja

Oraadok - megbizasi szerz6dés, munkaszerzédés alapjan.

6 2
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112. | Térgyi feltételek A tanteremben:
-tanuloi asztalok székek a résztvevéi létszdmnak megfelel&en,

- tanari asztal, szék,

- tabla és/vagy flipchart, és/vagy projektor,

- legalabb 1.5 nm tertilet résztvevénként,

az intézményben:

- wc helység,

- szamitogeép periféridkkal internet hozzéaféréssel,

- fénymadsold, nyomtato,

a résztvevéknek:

- papir és —toll, résztvevsi jegyzet, Ad-es papir, résztvevdi
létszdm szerint.

11.2.1. | Targyi feltételek biztositdsdnak A kepzés targyi feltételeit a képzd szervezet a kezelésében 1évé
| modja eszkozokkel, szitkség esetén bérlet vagy egyiittmiikodési

megallapodas forméjéban biztositja.

11.3. Egyeéb specialis feltételek -

11.3.1. | Egyéb specidlis feltételek -
biztositdsanak maédja

Mindsités helye, datuma: Viac, 2019. 02. 15,

SzakeértGi vélemeény: a "D" képzési korbe tartozé képzési programot a 393/2013 (X1.12.) kormanyrendelet 14.§
ertelmeben elézetes mindsités céljdbol megvizsgaltam. A képzési program eleget tesz a 2013. évi LXXVIL.
térvényben foglalt tartalmi kovetelményeknek, az engedélyezési eljarashoz és a tovabbi megvalositashoz

megfelel a vonatkozd elSirdsoknak.

Bank Csaba
Szakérténeve

P-844/2018.; A-666/2018.
: Ao R B L : e Arr g
Szakeértéi nyilvantartasi szam Szakmai vezet6 alairdsa

‘/ r I7e 3 ’
e Szakértd alairasa
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