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	__________________________
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igazgató




A Mater Salvatoris Lelkigyakorlatos Ház (székhely: székhely: 2100 Gödöllő-Máriabesnyő, Kapucinusok tere 3.; adószám: 18660221-2-13; „Lelkigyakorlatos Ház”) az Európai Unió és a Tanács 2016/679. számú, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló rendeletének („Rendelet”) megfelelés érdekében a jelen elektronikus megfigyelőrendszerre vonatkozó szabályzatot („Szabályzat”) készíti el.
Szabályzat hatálya
Jelen Szabályzat hatálya a 2100 Gödöllő-Máriabesnyő, Kapucinusok tere 3. alatti ingatlan területén, a Lelkigyakorlatos Ház által üzemeltetett kamerákra terjed ki, amelyek jelen Szabályzat 1. sz. Mellékletében kerültek felsorolásra. 
Jelen Szabályzat hatálya kiterjed a Lelkigyakorlatos Ház valamennyi munkavállaójára és megbízottjára, aki az elektronikus megfigyelőrendszerrel kapcsolatban feladatot lát el.
Elektronikus megfigyelőrendszer üzemeltetésének célja
A Lelkigyakorlatos Ház az elektronikus megfigyelőrendszert a vagyonának védelme és testi épség védelme céljából üzemelteti.
Elektronikus megfigyelőrendszer üzemeltetésének jogalapja
Az elektronikus megfigyelőrendszer üzemeltetésének jogalapja a Lelkigyakorlatos Ház jogos érdeke (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont).
A Lelkigyakorlatos Ház jogos érdeke, hogy 
az ingó és ingatlan vagyonát védje,
[bookmark: _Hlk19871975]a területén történt jogellenes cselekmények (például rongálás, lopás) körülményeit felderítse és a jogellenes cselekményekkel kapcsolatos felvételeket bizonyítékként felhasználja, 
[bookmark: _Hlk19872005]a jogellenes cselekményeket megelőzze, a kamerák visszatartó erejének útján,
a területén történt balesetek körülményeit teljeskörűen fel tudja tárni.
Elektronikus megfigyelőrendszer üzemeltetése
Elektronikus megfigyelőrendszer üzemeltetésének szükségessége
A Lelkigyakorlatos Ház csak akkor szerel fel kamerákat, ha objektív alapon alá tudja támasztani az adott kamera üzemeltetésének szükségszerűségét az alábbiak szerint:
bármely korábbi, dokumentált esemény, ideértve például a rongálást, az ingó vagyontárgyak eltulajdonítását vagy 
bármely jövőbeli, előreláthatólag nagy valószínűséggel bekövetkező esemény megelőzése a kamerák elrettentő hatásának kihasználása miatt.
A Lelkigyakorlatos Ház a fentiek szerint felszerelt kamerákat legfeljebb addig üzemelteti, amíg a kamera üzemeltetésének szükségessége a fenti okok bármelyikére történő hivatkozással alátámasztható.
Kamerák kiválasztása és beszerzése
A Lelkigyakorlatos Ház igazgatója dönt a kamerák kiválasztásával és beszerzésével kapcsolatban.
Kamerák elhelyezése
A Lelkigyakorlatos Ház a kamerákat úgy helyezi el, hogy azok kizárólag a saját területére irányuljanak, a kamerák más tulajdonában álló magánterületről vagy közterületről ne készítsenek felvételt. 
Ha a kültéri kamerák képén más tulajdonában álló magánterület vagy közterület is látható lenne, akkor a kamerák látószögét a Lelkigyakorlatos Ház úgy állítja át, hogy más tulajdonában álló magánterület vagy közterület ne legyen látható vagy a kameraképen a nem rögzíthető területet elektronikus úton kitakarja.
A Lelkigyakorlatos Ház a beltéri kamerákat úgy helyezi el, hogy azok a védendő vagyontárgyakat, értékeket figyeljék és nem helyez el kamerákat olyan módon, hogy azok bárkinek a munkaállomására irányuljanak vagy bárkit a feladatai ellátása közben folyamatosan nyomon kövessenek.
Elektronikus megfigyelőrendszer felszerelése, beüzemelése és karbantartása	
A kamerák a Lelkigyakorlatos Ház tulajdonában állnak. A Lelkigyakorlatos Ház elektronikus megfigyelőrendszerének szoftveres és kameráinak hardveres karbantartását a Váci Egyházmegye szolgáltatásainak igénybe vételével végzi. 
Elektronikus megfigyelőrendszerhez tartozó rögzítőegység
A Lelkigyakorlatos Ház tulajdonában áll az a rögzítőegység, amire az elektronikus megfigyelőrendszer által rögzített felvételek rögzítésre kerülnek.
Felvétel készítése
A Lelkigyakorlatos Ház által üzemeltetett valamennyi kamera rögzített felvételt készít. 
Felvételek megtekintése
A Lelkigyakorlatos Ház az elektronikus megfigyelőrendszer által rögzített felvételeket nem nézi folyamatosan. 
Felvételek kezelésének időtartama
A Lelkigyakorlatos Ház a felvételeket 48 (negyvennyolc) óráig kezeli.
Tájékoztatás az elektronikus megfigyelőrendszer működéséről
Figyelmeztető tábla
Az elektronikus megfigyelőrendszerre vonatkozóan figyelmeztető táblát helyez ki a Lelkigyakorlatos Ház valamennyi belépési ponton. A Lelkigyakorlatos Ház a figyelmeztető táblát az 2. sz. Mellékletben foglaltak szerinti minta alapján készíti el.
Adatkezelési tájékoztató
A Lelkigyakorlatos Ház az elektronikus megfigyelőrendszerre vonatkozóan továbbá adatkezelési tájékoztatót készít. 
Az egyes érintetti csoportok tájékoztatására a következők szerint kerül sor:
a munkavállalók/megbízottak részére a tájékoztatást abban a tájékoztatóban adja meg a Lelkigyakorlatos Ház, ami valamennyi munkáltató/megbízó által folytatott adatkezelési tevékenységre vonatkozik és külön dokumentumban elkészíti a kamerák elhelyezkedésére vonatkozó összefoglaló táblázatot, ami folyamatosan elérhető a munkavállalók, megbízottak részére a Lelkigyakorlatos Ház igazgatójánál;
bármely további személy tájékoztatását a fentiek szerint kihelyezett figyelmeztető tábla, valamint a Lelkigyakorlatos Ház honlapján elektronikusan és recepcióján papíralapon elérhető adatkezelési tájékoztató szolgáltja (ami nem tartalmazza a kamerák elhelyezkedésére vonatkozó térképet és táblázatot sem).
Felvételekkel kapcsolatos jogosultság kiosztása
A felvételekkel kapcsolatos bármely jogosultság megadásáról, módosításáról és visszavonásáról a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója jogosult dönteni.
Felvételek megtekintésére jogosultak
[bookmark: _Hlk100393083]A Lelkigyakorlatos Ház részéről jelen Szabályzat elkészítésének időpontjában a felvételeket a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója és recepciósai jogosultak megtekinteni.
Felvételek visszanézésére jogosultak
A Lelkigyakorlatos Ház a kamerák felvételeit nem nézi folyamatosan, a felvételek visszanézésére az alábbi pontban leírt események esetén kerül sor az érintetti jogok gyakorlásának esetein túl. 
Az elektronikus megfigyelőrendszer felvételeit a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója és recepciósai jogosultak visszanézni. 
Felvételek visszanézésnek esetei
A Lelkigyakorlatos Ház részéről a felvételek az alábbi esetekben nézhetők vissza:
[bookmark: _Hlk100393111]a Lelkigyakorlatos Ház ingó és ingatlan vagyonban bekövetkezett kár körülményeinek felderítése, illetve amennyiben felmerül, hogy a Lelkigyakorlatos Ház vagyona elleni bűncselekmény előkészülete folyik vagy a Lelkigyakorlatos Ház ingó, vagy ingatlan vagyona megsértésének gyanúja fennáll,
a területén történt jogellenes cselekmények gyanúja, bekövetkezett jogellenes cselekmények körülményeinek felderítse,
a területén történt balesetek körülményeinek felderítse.
Felvételek visszanézésére vonatkozó eljárás
A Lelkigyakorlatos Ház igazgatója és recepciósa az elektronikus megfigyelőrendszerhez kapcsolódó alkalmazáson keresztül nézi vissza a felvételeket. 
A Lelkigyakorlatos Ház részéről felvételt visszanéző személy a felvétel visszanézéséről a jelen Szabályzat 3. sz. Mellékletét képező jegyzőkönyv minta alapján jegyzőkönyvet vesz fel. 
Érintetti jogok gyakorlása esetén követendő eljárás
Amennyiben a Lelkigyakorlatos Ház bármely munkatársához az elektronikus megfigyelőrendszerrel kapcsolatban adatvédelmi kérés érkezik, akkor azt haladéktalanul továbbítja a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója részére és a Lelkigyakorlatos Ház adatvédelmi tisztviselője részére az adatvedelem@vaciegyhazmegye.hu e-mail címre. 
A Lelkigyakorlatos Ház az érintetti jog gyakorlás tekintetében az alábbiak szerint jár el:
Hozzáféréshez való jog
Az adatvédelmi tisztviselő és a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója megvizsgálja, hogy a kérelem a rendelkezésre álló adatok alapján teljesíthető-e, illetve szükség esetén kérik a kérelem pontosítását a kamerával megfigyelt terület, valamint a felvétel készítésének időpontja tekintetében. 
A pontos adatok alapján a kérelemmel érintett kamerafelvételt a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója/recepciós munkatársa és a Váci Egyházmegye megkeresi és azt olyan módon menti el, hogy a felvételhez kizárólag a Lelkigyakorlatos Ház igazgatója/recepciós munkatársa és az adatvédelmi tisztviselő férjen hozzá. A Lelkigyakorlatos Ház igazgatója/recepciós munkatársa és a Váci Egyházmegye a megjelölt felvételt olyan formában készíti elő, hogy a kérelmező személyén kívül további személyek ne legyenek felismerhetők és a hozzáféréshez való jog teljesítése érdekében előkészített felvételt átadja az adatvédelmi tisztviselő részére. 
A felvétel érintett részére történő megküldéséről az adatvédelmi tisztviselő gondoskodik.
Helyesbítéshez való jog
Az adatvédelmi tisztviselő értesíti az érintettet, hogy a rögzített felvétel tekintetében a helyesbítéshez való jogát nem jogosult gyakorolni. A helyesbítéshez való jogát a felvétel visszanézésről készített jegyzőkönyvben foglaltak tekintetében azonban gyakorolhatja.
Törléshez való jog vagy tiltakozáshoz való jog
Amennyiben az érintett törléshez való jogát gyakorolja vagy tiltakozik az adatkezelés ellen, akkor a Lelkigyakorlatos Ház adatvédelmi tisztviselője a kérelemben foglaltak figyelembevételével elvégzi a konkrét adatkezelésre vonatkozóan az érdekmérlegelési tesztet. 
A Lelkigyakorlatos Ház a személyes adatok törlését nem végzi el, ha a fentiek szerint elvégzett érdekmérlegelési teszt alátámasztja, hogy az érintett jogaival szemben a Lelkigyakorlatos Háznak elsőbbséget élvező jogos érdeke fűződik az adatkezeléshez, illetve, ha az adatkezelés a személyes adatok kezelését előíró, a Lelkigyakorlatos Házra alkalmazandó jogi kötelezettség teljesítéséhez vagy ha az jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez szükséges. 
Amennyiben az elvégzett érdekmérlegelési teszt alátámasztja a Lelkigyakorlatos Ház elsőbbséget élvező jogos érdekét, akkor az adatvédelmi tisztviselő tájékoztatja a kérelmet benyújtót az érdekmérlegelési tesztben foglaltakról és a felvételek törlését nem végzi el.
A Lelkigyakorlatos Ház törli a személyes adatokat, ha a kérelmet benyújtó tiltakozik az adatkezelés ellen és a Lelkigyakorlatos Háznak nincs elsőbbséget élvező jogszerű oka az adatkezelésre, illetve, ha a jogi kötelezettsége teljesítéséhez köteles a személyes adatokat törölni.
Adathordozhatósághoz való jog
Amennyiben az érintett az elektronikus megfigyelőrendszer által rögzített felvétel tekintetében az adathordozhatósághoz való jogával kíván élni, akkor a Lelkigyakorlatos Ház adatvédelmi tisztviselője tájékoztatja az érintettet, hogy az adatkezelés jogalapja a Lelkigyakorlatos Ház jogos érdeke és erre tekintettel az adathordozhatósághoz való jogával az elektronikus megfigyelőrendszerben rögzített felvétel tekintetében nem jogosult élni.
Adatkezelés korlátozására és másolat kiadására vonatkozó eljárás
Felvételek kezelésének korlátozása a Lelkigyakorlatos Ház érdekében
A Lelkigyakorlatos Ház korlátozza az adatkezelést, amennyiben azt a Lelkigyakorlatos Ház saját érdekében bármely eljárásban bizonyítékként vagy kivizsgálás során fel kívánja a jövőben használni. A felvétel korlátozására egy hónapos időtartamra kerül sor, amely időtartamon belül a Lelkigyakorlatos Ház a feljelentés megtételéről, hatósági vagy bírósági eljárás megindításáról döntést hoz.
Felvételek kezelésének korlátozása és másolat kiadása az érintetti kérésre
A Lelkigyakorlatos Ház korlátozza a felvételt az érintett erre irányuló kérése esetén. A felvétel korlátozásához a Lelkigyakorlatos Ház adatvédelmi tisztviselője az érintettől a kamera elhelyezkedésére, a felvétel időintervallumára és a korlátozás időintervallumára vonatkozó adatokat kér be. A korlátozás időtartamát az érintett kérése határozza meg.
A Lelkigyakorlatos Ház adatvédelmi tisztviselője a felvételt olyan formában adja át az érintett részére, hogy a felvételen kizárólag az érintett legyen felismerhető annak érdekében, hogy más személyek személyes adataival kapcsolatos jogait ne sértse meg. 
Felvételek kezelésének korlátozása és másolat kiadása hatósági vagy bírósági megkeresés esetén
Hatósági vagy bírósági megkeresés esetén a Lelkigyakorlatos Ház korlátozza a hatósági vagy bírósági megkeresésben megjelölt kamera felvételének kezelését a hatósági vagy bírósági megkeresésben megjelölt időintervallumra vonatkozóan és a megkeresésben foglaltak szerint az adatvédelmi tisztviselő átadja a felvételt a megkereső hatóság vagy bíróság részére.
A Lelkigyakorlatos Ház adatvédelmi tisztviselője a személyes adatok kezelésének korlátozása és/vagy másolat kiadása esetén a jelen Szabályzat 3. sz. Mellékletét képező jegyzőkönyv minta alapján jegyzőkönyvet vesz fel. 
Adatvédelmi incidens esetén követendő eljárás
A Lelkigyakorlatos Ház az elektronikus megfigyelőrendszer által rögzített felvételekkel kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi szabályzatában rögzített adatvédelmi incidens kezelési eljárás szerint jár el.
1. sz. Melléklet
Elektronikus megfigyelőrendszerhez tartozó kamerák

	[bookmark: _Hlk39658000]Kamera azonosítója
	Kamera elhelyezkedése
	Kamera elhelyezésének célja
	Jogos érdek alátámasztása
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2. sz. Melléklet
Figyelmeztető tábla mintája
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	Az adatkezelő kiléte és elérhetőségei
[bookmark: _Hlk101880424]A Mater Salvatoris Lelkigyakorlatos Háza
2100 Gödöllő-Máriabesnyő, Kapucinusok tere 3.
info@matersalvatoris.hu

	
	Az adatvédelmi tisztviselő elérhetőségei
adatvedelem@vaciegyhazmegye.hu

	
	A személyes adatok tárolásának időtartama
48 (negyvennyolc) óra

	
	A személyes adatok címzettjei
Váci Egyházmegye

	
	A személyes adatok kezelésének célja
Vagyonvédelem, testi épség védelme

	
	Önt, mint érintettet számos jog megilleti, közülük kiemelendő az a jog, hogy kérelmezze az adatkezelőtől a személyes adataihoz való hozzáférést vagy azok törlését. Ha szeretne többet megtudni a videokamerás megfigyelésről, egyebek mellett megismerné a jogait, tekintse meg az adatkezelő által az alábbi lehetőségek útján nyújtott, teljes körű tájékoztatást.

	Kamerával megfigyelt terület!
	További információ érhető el:
elektronikusan a Lelkigyakorlatos Hát honlapján
papíralapon a Lelkigyakorlatos Ház recepcióján.



3. sz. Melléklet
Elektronikus megfigyelőrendszer által készített felvétel visszanézésére vonatkozó papíralapú jegyzőkönyv mintája

[bookmark: _Hlk100392820][bookmark: _Hlk101880470]Jelen jegyzőkönyvet A Mater Salvatoris Lelkigyakorlatos Háza (székhely: 2100 Gödöllő-Máriabesnyő, Kapucinusok tere 3.; adószám: 18660221-2-13; „Lelkigyakorlatos Ház”) mint adatkezelő veszi fel az elektronikus megfigyelőrendszer által rögzített felvételek visszanézéséről.

Jegyzőkönyv felvételének helye […]
Jegyzőkönyv felvételének időpontja: […] év […] hónap […] napján […] óra […] perckor. 
Kamerafelvétel visszanézésére jogosult jegyzőkönyvvezető: […]
Kamerafelvétel visszanézésére jogosult jegyzőkönyv-hitelesítő: […]

A felvételt visszanéző személyek neve, pozíciója
[…]
A felvétel visszanézésének oka
[…]
[bookmark: _Hlk509741166]A rögzített képfelvétel adatai
[bookmark: _Hlk509741517]A rögzített képfelvételt készítő eszköz azonosító száma: […]
A rögzített képfelvétel azonosító száma: […]
A megtekintett felvétel időintervalluma: […] év […] hónap […] napján […] óra […] perctől […] év […] hónap […] napján […] óra […] percig
A felvétel kezelésének korlátozása
A felvétel kezelése korlátozásának időpontja: […]
A felvétel kezelése korlátozásának megszüntetésének időpontja: […]
A felvétel megsemmisítésének előirányzott időpontja: […]
A felvétel másolatának előkészítése
A felvétel másolatának kiadása céljából a felvétel […] év […] hónap […] napján […] óra […] perctől […] év […] hónap […] napján […] óra […] percig rögzített másolatának előkészítése [ADATHORDOZÓN] megtörtént.

k.m.f.
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	Tisztség:
	Jegyzőkönyvvezető
	
	Tisztség:
	Jegyzőkönyv-hitelesítő
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Lea adatvédelem

< Lea Otthon <leaotthon@gmail.com>

To Marczali Melinda; Adrienn Sipos
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BeléptetSrendszer torlési id6:

Nem napléz a rendszer, csak kulcsként mékédnek a kértysk

WEBoldal térhelycég adatai:

Cégnév: MediaCenter Hungary Kft.

WEBcim

www.mediacenter.hu

Postai ci 6001 Kecskemét, Pf. 588.

Székhely cim: 6000 Kecskemét, Sosztakovics u. 3. 11/6
0676 575 023

13922546-2-03

Telefon:

Adé6szém:

Honlap 1 évig visszamendleg visszadllithaté-e:

Atérhely CMS rendszere 61z a régi tartalmakat, vissza tudunk 4llni.

Egyelére ennyi, lidvézlettel:
Eszter

+3620-929-7809

Connected to: Microsoft Exchange
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outside the EU, and the storage period. If this information is not indicated, the data subject should be
able to trust that there is solely a live monitoring (without any data recording or transmission to third
parties).
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Video surveillance!
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‘The second layer information must also be made available at a place easily accessible to the data
subject, for example as a complete information sheet available at a central location (e.g. information
desk, reception or cashier) or displayed on an easy accessible poster. As mentioned above, the first
layer warning sign has to refer clearly to the second layer information. In addition, it is best if the first
layer information refers to a digital source (e.g. QR-code or a website address) of the second layer.
However, the information should also be easily available non-digitally. It should be possible to access
the second layer information without entering the surveyed area, especially if the information is
provided digitally (this can be achieved for example by a link). Other appropriate means could be a
phone number that can be called. However the information is provided, it must contain all that is
mandatory under Article 13 GDPR.
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